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Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el
Contrato No. 91-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018,
correspondiente al periodo del mes de mayo del presente afio, para el cobro de
mis honorarios presento factura de Pequenio Contribuyente Serie “B” No. 0021,

Actividades Realizadas

o Apoyar en la conformacion, revision y analisis de los expedientes
para sus términos de contratacién para las diferentes dependencias
de la Direccion General de las Artes:

o Brindar apoyo en el control y registro de la base de datos de fos
expedientes y documentacién de candidatos gue estan aplicando a
los diferentes puestos de la Direccion General de las Artes;

e Apoyar en la elaboracién de los requerimientos para ta publicacion de
convocatorias del personal del renglén 011 “Personal Permanente” y
la realizacion de todos los tramites administrativos hasta sy
publicacion;

e Brindar apoyo en ta verificacion de la autenticidad de los documentos
presentados por candidatos que optan a los diferentes puestos en la
Direccion General de las Artes; y

= Ofras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos

Se apoyd en la elaboracion del requerimiento solicitado por la Direccién de
Auditoria Interna, en referencia a los puestos vacantes de la Direccion
General de las Artes, de los renglones presupuestarios 011 “Personal
Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y 631 “Jornales y/o Destajo”.
Se apoyd en la revision y conformacion de los expedientes bajo el renglon
021 “Personal Supernumerario” para iniciar proceso de seleccion de un
puesto dentro de las siguientes dependencias: Centro Cultural Miguel
Angel Asturias, Departamento Financiero, Centro Cultural de Escuintla y
Direccion de Formacion Artistica

Se apoyo en la revision y conformacion de los expedientes bajo el renglon
029 "Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de las personas que
prestaran sus servicios en las siguientes dependencias: Orquesta Sinfonica
Nacional, Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Delegacion de Asuntos
Juridicos.

Se apoy6 en la verificacion de autenticidad de los documentos que
conforman los expedientes de las personas que optan a un puesto bajo el
renglon 021 “"Personal Supernumerario” en las diferentes dependencias
que conforman la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la verificacion de autenticidad de los documentos que
conforman los expedientes de las personas que prestaran sus servicios
bajo el renglon 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” en las
diferentes dependencias que conforman la Direccion General de las Artes.
Se apoyé en la elaboracién de oficios en respuesta a los requerimientos de
las diferentes dependencias que conforma la Direccion General de las
Artes.

Vera Lucia Diaz Aguilar
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